Zatgcznik Nr 1

do Uchwaty Nr 546/2023
Zarzadu Powiatu Stupeckiego
z dnia 25.10.2023 roku

OGLOSZENIE

Dziatajgc na podstawie art.11 ust.2 oraz art.13 ust.1, ust.2 i ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 2 2023 r., poz. 571) w
zwigzku z art.11 ust.2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2021 r., poz. 945)

ZARZAD POWIATU SLUPECKIEGO
ogtasza otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego
w zakresie:

UDZIELANIA NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ, NIEODPLATNEGO PORADNICTWA

OBYWATELSKIEGO, NIEODPLATNEJ MEDIACII | EDUKACII PRAWNEJ NA TERENIE POWIATU

SLtUPECKIEGO W 2024 ROKU.

Rodzaj zadania:

Prowadzenie jednego punktu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa

obywatelskiego, nieodptatnej mediacji oraz edukacji prawnej na terenie powiatu

stupeckiego w 2024 roku, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o

nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukac;ji

prawnej (Dz.U. z 2021 r., poz. 945).

Termin i miejsce realizacji zadania:

> od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

> Budynek Starostwa Powiatowego w Stupcy, ul. Poznariska 16, 62-400 Stupca.

Zlecenie realizacji zadania nastgpi w formie powierzenia.

Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania:

Wysokos¢ srodkdw przeznaczonych na finansowanie realizacji zadania w 2024 roku

wynosi 68 245,32 zt, z czego:

> 64 023,96 zt (stownie: sze$¢dziesigt cztery tysigce dwadziecia trzy ztote 32/100) na
prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej oraz poradnictwa
obywatelskiego,

> 4 221,36 zt (cztery tysigce dwieécie dwadzieécia jeden ztoty 36/100) na prowadzenie
edukacji prawne;j.

Zasady przyznawania dotacji:

Do udziatu w otwartym konkursie ofert uprawniona jest organizacja pozarzagdowa, o
ktérej mowa w art.3 ust.2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r., poz. 571), prowadzaca dziatalnoé¢
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pozytku publicznego w zakresie, o ktérym mowa w art.4 ust.1 pkt 1b) lub pkt 22a) ww.
ustawy, wpisana na liste, o ktérej mowa w art. 11d ust.1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej (Dz.U. z 2021 r., poz. 945), prowadzong przez Wojewode
Wielkopolskiego w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz $wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

2. Zadanie bedzie finansowane z budzetu panstwa z czesci bedacej w dyspozycji Wojewody
Wielkopolskiego przez udzielenie dotacji celowej na realizacje zadania.

3. Zasady przyznawania dotacji w trybie powierzenia realizacji zadania publicznego
okreslajg przepisy ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2021 r., poz.
945), ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2023 r., poz. 571) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.).

4. Ztozenie oferty nie jest rwnoznaczne z przyznaniem dotacji. Dotacje na realizacje
zadania publicznego otrzyma podmiot, ktérego oferta zostanie wytoniona w
postepowaniu konkursowym.

5. Dotacja przyznana na realizacje zadania jest przeznaczona na rzecz wytonionej
organizacji pozarzgdowej. Kwota ta moze zostac przeznaczona na wynagrodzenie oséb
udzielajgcych porad, w tym na inne uzasadnione wydatki zgodnie z celem zadania
okreslonym w ustawie o pomocy prawnej, z zastrzezeniem ust. 9 oraz zadania z zakresu
edukacji prawnej.

Dotacja zostanie przyznana uchwatg Zarzgdu Powiatu Stupeckiego.

7. Dotacje na realizacje zadania otrzyma organizacja, ktérej oferta zostanie wybrana w
postepowaniu konkursowym jako najlepsza — spetniajgca wszystkie kryteria.

8. Przyznana kwota na wykonanie zadania, zostanie przekazana na odrebny rachunek
bankowy Zleceniobiorcy.

9. Przyznana dotacja nie moze by¢ wykorzystana na:

1) zakupy inwestycyjne,

2) pokrycie kosztéow utrzymania biura organizacji,

3) zobowigzania powstate przed datg podpisania umowy z Powiatem Stupeckim na
realizacje zadania.

IV.  Termin i warunki realizacji zadania publicznego:
Zadanie realizowane bedzie w okresie od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.
Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy na realizacje zadania na okres od 1
stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.
3. Zadanie musi by¢ realizowane zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatne;j
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz.
U.z 2021 r. poz. 945).
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4. Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego odbywa sie w punkcie w przecietnym wymiarze 5 dni w tygodniu
podczas dyzuru trwajgcego co najmniej 4 godziny dziennie, z wytgczeniem dni, o ktérych
mowa w art.1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz.U. z
2020r., poz. 1920).

5. W ramach dyzuréw nie okresla sie z gory przedziatu czasu na prowadzenie nieodptatnej
mediacji w zakresie, o ktérym mowa w art.4a ust.1 pkt 4 ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2021
r. poz. 945).

6. W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych, ktérym ma zostac udzielona nieodptatna
pomoc prawna lub $wiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia
sprawne umawianie termindw wizyt, czas trwania dyzuru w punkcie moze ulec
wydtuzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie. W takiej sytuacji zmianie ulegng godziny
pracy punktu wskazane w umowie, bez zmiany wysokosci przyznanej dotacji.

7. Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowsg, ktére nie moga stawic sie w punkcie
osobiscie, oraz osobom doswiadczajgcym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych srodkach
komunikowania sie (Dz.U. z 2023 r., poz. 20), moze by¢ udzielana nieodptatna pomoc
prawna lub $wiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie, takze poza punktem
albo za posrednictwem $rodkdéw porozumiewania sie na odlegtosé, bez zmiany
wysokosci przyznanej dotacji.

8. W przypadku niemozliwosci $wiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej lub
nieodptfatnego poradnictwa obywatelskiego, w sposdb zwigzany z bezposrednia obstuga
klienta w okresie stanu epidemii/zagrozenia epidemiologicznego wywotanego
zakazeniami np. wirusem SARS-CoV-2, organizacja bedzie udziela¢ porad zdalnie.
Organizacja zobowigzuje sie w godzinach swoich dyzuréw udziela¢ nieodptatnej pomocy
prawnej z wykorzystaniem $rodkéw porozumiewania sie na odlegtosé (np. telefon, e-
mail, komunikatory internetowe) do odwotania.

9. W ramach zadania Wykonawca nie moze pobierac $wiadczen pienieznych od odbiorcéw
zadania.

10. Szczegbtowe warunki realizacji zadania zostang okreslone w umowie.

V.  Sposébitermin sktadania ofert:

1. W konkursie moga by¢ sktadane oferty na powierzenie prowadzenia punktu
przeznaczonego na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej oraz $wiadczenie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

2. Warunkiem przystgpienia do otwartego konkursu ofert jest ztozenie oferty sporzagdzonej
wg wzoru zgodnego z zatgcznikiem do Rozporzgdzenia Przewodniczacego Komitetu do
Spraw Pozytku Publicznego z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzordw ofert i
ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057). Wz6r oferty znajduje
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sie w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Stupcy
www.bip.powiat-slupca.pl. przy ogtoszeniu o niniejszym konkursie.

3. Wszystkie pola oferty muszg by¢ czytelnie wypetnione, zgodnie z pouczeniem co do
sposobu wypetniania oferty, zamieszczonym we wzorze oferty.

4. Oferta musi spetnia¢ wszystkie warunki formalne zgodnie z ustawg z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r., poz. 571)
oraz okreslone w niniejszym ogtoszeniu.

5. Do oferty na prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej oraz nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego nalezy dotaczy¢ nastepujgce dokumenty:

1) kopie decyzji wydang przez Wojewode Wielkopolskiego w przedmiocie wpisu
oferenta na liste, o ktérej mowa w art. 11d ust.1 ustawy, w zakresie udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej oraz swiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego,

2) imienny wykaz osdb, z ktérymi organizacja zawarta umowy w celu realizacji zadania,

3) upowaznienie do reprezentacji oferenta - tylko w przypadku wyboru innego sposobu
reprezentacji podmiotu sktadajgcego oferte niz wynikajacy z Krajowego Rejestru
Sadowego lub innego wtasciwego rejestru,

4) potwierdzenie dokonania optaty skarbowej — w przypadku upowaznienia do
reprezentowania oferenta,

5) zgode na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby realizacji niniejszego
konkursu wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia — w
przypadku osoby upowaznionej do reprezentacji oferenta.

6. Organizacja pozarzadowa w ramach oferty moze przedstawi¢ dodatkowo porozumienia
o wolontariacie zawarte z osobami, ktére bedg wykonywaty Swiadczenia w ramach
prowadzonego punktu, w tym stuzyty asystg osobom uprawnionym majgcym trudnosci
w samodzielnej realizacji porady, w szczegdlnosci z powodu niepetnosprawnosci,
podesztego wieku albo innych okolicznosci zyciowych.

7. Kserokopie wymaganych dokumentéw musza by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z
oryginatem na kazdej stronie - ze wskazaniem imienia, nazwiska, daty potwierdzenia
oraz formutg ,,za zgodnos¢ z oryginatem” i podpisem osoby/oséb upowaznionych do
reprezentowania oferenta, na kazdej stronie, za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby
uprawnione do reprezentacji oferenta.

8. Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych w ramach jednego zadania.

9. Nie dopuszcza sie sktadania przez organizacje pozarzgdowe ofert wspélnych.

10. Nie przewiduje sie uzupetniania brakow formalnych ofert.

11. Oferty nie podlegajg zwrotowi.

12. Oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami mozna sktadaé w nastepujgcy sposéb:

1) osobiscie w Biurze Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Stupcy, ul. Poznariska
20 (budynek gtéwny), lub

2) przesta¢ poczta na adres: Starostwo Powiatowe w Stupcy, ul. Poznariska 20, 62-400
Stupca.
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13. Oferty mozna sktadaé w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15.11.2023 r., do godz.
15.30.

14. Oferta winna by¢ ztozona w zamknietej kopercie, z dopiskiem: ,,Otwarty konkurs ofert
na powierzenie realizacji zadania publicznego w zakresie udzielania nieodptatnej
pomocy prawnej, hieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, nieodptatnej mediacji i
edukacji prawnej na terenie powiatu stupeckiego w 2024 roku”.

15. Oferty ztozone po uptywie wskazanego terminu lub w innym miejscu zostang uznane
za niewazne. O przyjeciu oferty decydowa¢ bedzie data wptywu do Starostwa

_Powiatowego w Stupcy.

16. Za oferte ztozong uwaza sie oferte ztozong oraz dostarczong w wersji papierowej w
terminie i w miejscu wskazanym w ogtoszeniu konkursowym.

17. Oferty przestane faxem lub pocztga elektroniczng, nie beda rozpatrywane.

18. Wszelkie informacje dotyczace ogtoszenia otwartego konkursu ofert mozna uzyskaé w
Wydziale Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa Starostwa Powiatowego w Stupcy,
pod numerem telefonu 63 275 86 26.

VI.  Trybikryteria stosowane przy wyborze oferty oraz termin dokonania wyboru oferty.

1. Ztozona oferta podlega ocenie formalnej i ocenie merytoryczne;j.
Oceny ztozonych ofert dokonuje komisja konkursowa, ktérej sktad oraz zasady jej pracy
okresla odrebna uchwata Zarzadu Powiatu Stupeckiego. W sktad komisji konkursowej, o
ktérej mowa w zdaniu pierwszym, moze wchodzi¢ dodatkowo przedstawiciel Wojewody
Wielkopolskiego.

3. Kryteria stosowane przy wyborze ofert:
1) Wybdr ofert nastgpi w oparciu o kryteria formalne i merytoryczne.
2) Za spetnienie wymogdw formalnych przyjmuje sie:

a) ztozenie oferty w wymaganej formie, terminie i miejscu, okreslonym
w szczegdtowych warunkach otwartego konkursu ofert,

b) ztozenie oferty przez uprawniony podmiot (m.in. oferent jest organizacja
pozarzgdowaq wpisang na liste, o ktérej mowa w art. 11d ust.1 ustawy o pomocy
prawnej, prowadzong przez Wojewode Wielkopolskiego, w zakresie udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej oraz Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego),

c) prawidtowe (wypetnione wszystkie pola), kompletne i czytelne wypetnienie
oferty,

d) ztozenie oferty podpisanej przez osoby uprawnione do reprezentacji,

e) dotaczenie do oferty wymaganych zatgcznikow.

3) Oferty niespetniajgce wymogdw formalnych nie beda dopuszczone do oceny pod
wzgledem merytorycznym.
4) Kryteria oceny ofert pod wzgledem merytorycznym:

a) mozliwosé realizacji zadania publicznego przez oferenta — max. 12 pkt,

b) kalkulacja kosztéw realizacji zadania publicznego — max. 6 pkt,

c) jakos¢ wykonania przez oferenta zadania publicznego — max 12 pkt,

5/8

Id: 1DC342EE-681F-4BF1-B31E-F4A80384D3FE. Uchwalony Strona 5



d) kwalifikacje oséb, przy udziale ktorych oferent bedzie realizowat zadanie
publiczne — max. 12 pkt,

e) rodzajirdznorodnosé form dziatart edukacyjnych zmierzajgcych do zwiekszenia
Swiadomosci spoteczenstwa prowadzonych przez oferenta w ramach edukacji
prawnej— max. 13 pkt,

f) proponowane wiasne dziatania promocyjne oferenta dotyczace realizacji zadania
publicznego — max. 4 pkt,

g) proponowane dodatkowe dziatania zwigzane z realizacjg zadania - max. 6 pkt.

6) W przypadku stwierdzenia oczywistych bteddw pisarskich przewiduje sie mozliwosé
wezwania oferentéw do sktadania wyjasnien.
Rozstrzygniecie konkursu nastgpi najpdzniej do dnia 30.11.2023 r.

5. Powierzenie realizacji zadania otrzyma oferent, ktéry uzyska najwyzszg liczbe punktdw.
Wyboru oferty dokonuje Zarzad Powiatu Stupeckiego w formie uchwaty po zapoznaniu
sie z opinig Komisji Konkursowej, ktéra ocenia oferty zgodnie z art. 15 ust.1 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z
2023 r. poz. 571), majac na wzgledzie wybdr najkorzystniejszej oferty.

7. Zarzad Powiatu Stupeckiego uniewaznia otwarty konkurs ofert w przypadkach i na
zasadach okreslonych w art. 18a ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie.

8. Uchwata o rozstrzygnieciu konkursu zostanie umieszczona:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Stupeckiego,
2) na tablicy ogtoszer w budynku gtéwnym Starostwa Powiatowego w Stupcy,
3) na stronie internetowej Powiatu Stupeckiego.

9. 0Od rozstrzygniecia w sprawie wyboru ofert i udzielenia dotacji nie stosuje sie trybu
odwotawczego.

VIl.  Informacja o tego samego rodzaju zadaniach publicznych zrealizowanych przez Powiat
Stupecki w roku ogtoszenia otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim oraz
zwigzanych z nimi kosztach:

1. Srodki finansowe przeznaczone na prowadzenie 1 punktu nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej przez organizacje
pozarzgdowe na terenie powiatu stupeckiego w 2022 roku — 64 020,00 zt.

2. Srodki finansowe przeznaczone na prowadzenie 1 punktu nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej przez organizacje
pozarzadowe na terenie powiatu stupeckiego w 2023 roku — 64 020,00 zt.

VIIl.  Informacje koricowe:

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym ogtoszeniem majg zastosowanie przepisy
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 r.
(Dz. U.z2023r., poz. 571).

2. W zwiazku z realizacjg wymogdw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

6/8

Id: 1DC342EE-681F-4BF1-B31E-F4A80384D3FE. Uchwalony Strona 6



95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: Rozporzgdzenie) Starostwo
Powiatowe w Stupcy informuje o zasadach przetwarzania danych osobowych:

1) Administrator danych.

Administratorem danych jest Starosta Stupecki, ktérego siedziba miesci sie w Stupcy (62-
400) przy ul. Poznanskiej 20 tel.: 63 275 86 00 adres e-mail: powiat@powiat-slupca.pl

2) Inspektor Ochrony Danych.

W Starostwie Powiatowym zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktérym
mozna sie skontaktowad poprzez adres poczty elektronicznej: iod @powiat-slupca.pl
lub pisemnie na adres Starostwa Powiatowego w Stupcy. Z Inspektorem Ochrony

Danych mozna sie kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych

3) Cele oraz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych.
Pani/Pan dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ustawowych zadan
urzedu - na podstawie art. 6 ust. 1 lit a, c ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie
danych osobowych.

4) Informacja o okresach przetwarzania danych osobowych.
Starostwo Powiatowe w Stupcy bedzie przechowywato Pani/Pana dane osobowe w
czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.
(Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych).

5) Informacja o odbiorcach danych osobowych.
Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaty udostepnieniu podmiotom
trzecim, z wyjatkiem upowaznionych z mocy prawa.

6) Prawa osoby, ktérej dane dotycza.
Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych, prawo
zadania ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania na warunkach
wynikajgcych z Rozporzadzenia. W zakresie, w jakim podstawg przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest zgoda, ma Pani/Pan prawo wycofania zgody.
Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem. Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo do
wniesienia skargi do organu nadzorujacego przestrzeganie Rozporzadzenia Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych w sytuacii, gdy istnieje podejrzenie, ze
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie.

7) Przekazanie danych osobowych do paristwa trzeciego.
Starostwo Powiatowe w przypadkach uzasadnionych i koniecznych, w zwigzku z
okreslonymi przepisami prawa Pani/Pana, a takze w przypadkach, gdy transfer
danych osobowych jest konieczny przekaze Pani/Pana dane osobowe do organizagji
miedzynarodowych lub udostepni Pani/Pana dane osobowe podmiotom majgcym
siedzibe poza Europejskim Obszarem Gospodarczym (EOG).

8) Obowigzek podania danych osobowych.
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Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze jest
warunkiem ustawowo okreslonych uprawnien i obowigzkéw Starostwa
Powiatowego zwigzanych z wykonywaniem czynnosci administracyjnych. W zakresie
w jakim dane osobowe s3 zbierane na podstawie Pani/Pana zgody, podanie danych
osobowych jest dobrowolne.

PRZEWODN
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