UCHWALA NR 101/2025
ZARZADU POWIATU StUPECKIEGO

z dnia 20 sierpnia 2025 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Stupcy

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z 2024 r. poz. 107 ze zm.) Zarzad Powiatu Stupeckiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala sie Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Stupcy, obowigzujacy od
dnia 01.09.2025 r. zgodnie z zatgcznikiem do uchwaty, stanowigcym jej integralng czesc.

§ 2. Traci moc uchwata Nr 71/2025 Zarzadu Powiatu Stupeckiego z dnia 31 marca 2025 r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Stupcy.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza sie Sekretarzowi Powiatu Stupeckiego.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr 101/2025
Zarzadu Powiatu Stupeckiego
z dnia 20 sierpnia 2025 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO W StUPCY

Rozdziat 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Stupcy, zwany dalej ,regulaminem”,
okreéla organizacje i zasady funkcjonowania Starostwa Powiatowego w Stupcy.

2. Obowigzki Starostwa Powiatowego w Stupcy jako pracodawcy w rozumieniu przepiséw prawa
pracy, obowiazki i uprawnienia pracownikdw Starostwa, czas pracy oraz inne sprawy zwigzane
z wewnetrznym porzadkiem pracy okresla regulamin pracy ustalony przez Staroste Powiatu
Stupeckiego.

§ 2. Uzyte w regulaminie wyrazenia oznaczaja:
1) Powiat — Powiat Stupecki;
2) Starostwo — Starostwo Powiatowe w Stupcy;
3) Rada — Rade Powiatu Stupeckiego;
4) Zarzad — Zarzad Powiatu Stupeckiego;
5) Starosta — Staroste Powiatu Stupeckiego;
6) Wicestarosta — Wicestaroste Powiatu Stupeckiego;
7) Sekretarz — Sekretarza Powiatu Stupeckiego;
8) Skarbnik — Skarbnika Powiatu Stupeckiego - Gtéwnego Ksiegowego Powiatu;

9) Wydziat — wyodrebniony w strukturze Starostwa wydziat i inng réwnorzedna komorke
organizacyjng Starostwa oraz samodzielne stanowiska pracy;

10) Kierownik wydziatu — réwniez kierownika innej réwnorzednej komorki organizacyjnej
wyodrebnionej w strukturze Starostwa.
§ 3. 1. Starostwo jest jednostka organizacyjng powiatu przy pomocy, ktdrej Starosta wykonuje

zadania z zakresu administracji publicznej, wynikajace z zadar wiasnych powiatu, zadan zleconych,
a takze zadan przyjetych przez powiat w wyniku porozumieri z organami administracji rzgdowe;.

2. Starostwo wykonuje zadania zwigzane z zarzgdzaniem mieniem powiatu i Skarbu Pafstwa
oraz realizuje jego dochody i wydatki w zakresie okreslonym przepisami prawa.

3. Starostwo dziata na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, Statutu, regulaminu
oraz aktéw prawnych wydawanych przez Staroste oraz Rade.
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4. Starostwo jest zarzgdzane w oparciu o system kontroli zarzgdczej, ktéry jest nieustannie
monitorowany i rozwijany.

§ 4. 1. Nadrzednym celem dziatania Starostwa jest stuzba spotecznosci lokalnej poprzez
zaspokajanie jej potrzeb i uwzglednianie stusznych interesow.

2. Pracownicy Starostwa gwarantuja stabilnos¢ i doskonalenie organizacji Starostwa
oraz zapewniajg ciagtos¢ funkcjonowania administracji samorzgdowe;j.

§ 5. 1. Siedzibg Starostwa Powiatowego jest miasto Stupca.

2. Starostwo realizuje zadania z zakresu administracji publicznej w dni powszednie w godzinach:
w poniedziatek od 73°do 17%, od wtorku do czwartku od 73°do 153° oraz w pigtek od 73° do 14,

3. Wydziat Komunikacji i Transportu realizuje zadania z zakresu administracji publicznej
w godzinach: w poniedziatek od 8% do 163, od wtorku do czwartku od 8% do 15% oraz w piatek

od 899 do 1330,

4. Wydziat Architektury i Budownictwa realizuje zadania z zakresu administracji publicznej
w godzinach: w poniedziatek od 73° do godziny 17°°, we wtorek od 73° do godziny 1539, w $rode

i czwartek od 13% do 153 oraz w pigtek od 73 do 149,

Rozdziat 2.

Organizacja Starostwa

§ 6. Strukture organizacyjng Starostwa tworzg nastepujace wydziaty, ktérym nadaje

sie nastepujgce symbole:

1) Wydziat Architektury i Budownictwa AB
2) Wydziat Geodezji WG
3) Wydziat Oswiaty WO
4) Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami GN
5) Wydziat Komunikacji i Transportu WKT
6) Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lenictwa SR
7) Wydziat Organizacyjny OR
8) Wydziat Ksiegowosci WKF
9) Wydziat Promocji, Rozwoju i Spraw Spotecznych PRS
10) Biuro Kadr i Ptac KP
11) Biuro Rady i Zarzadu Powiatu BR/ZP
12) Biuro Kontroli BK
13) Biuro Prawne BP
14) Wydziat Ochrony Ludnosci i Zarzadzania Kryzysowego WOK
15) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych POIN
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16) Powiatowy Rzecznik Konsumentow RK

17) Stanowisko Planowania i Realizacji Budzetu PB
18) Audytor Wewnetrzny AW
19) Inspektor Ochrony Danych 10D

§ 7. 1. Strukture organizacyjng Starostwa przedstawia schemat, stanowigcy zatgcznik Nr 1
do niniejszego Regulaminu.

2. Strukture etatowg Starostwa przedstawia wykaz, stanowiacy zatgcznik Nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

§ 8. 1. Catoksztattem pracy:
1) wydziatu, kieruje kierownik;
2) biura, kieruje kierownik;

3) samodzielne stanowiska, realizujg i organizuja przypisane im zadania, zgodnie z zakresem
czynnosci i obowigzkow.

2. Kierownikiem Wydziatu Geodezji jest Geodeta Powiatowy.
3. Kierownikiem Wydziatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa jest Geolog Powiatowy.
4. Kierownikiem Wydziatu Ksiegowosci jest Gtowny Ksiegowy.

5. W razie nieobecnoéci kierownika, jego obowigzki petni wyznaczony przez niego pracownik,
chyba ze utworzono stanowisko zastepcy kierownika.

§9. 1. W celu zapewnienia realizacji zadan o istotnym znaczeniu dla Powiatu, Starosta moze
ustanowi¢ petnomocnika dziatajgcego w jego imieniu i w zakresie oznaczonym
w petnomocnictwie.

2. W celu realizacji zadar interdyscyplinarnych o ztozonej tematyce, Starosta moze powotac
Zespot projektowy. Powotanie Zespotu projektowego odbywa sie w formie Zarzadzenia wydanego
przez Staroste. Prace Zespotu projektowego organizuje i za jej wyniki odpowiada przewodniczacy
Zespotu. Pracownicy wyznaczeni do pracy w Zespole projektowym w zakresie zadar powierzonych
zespotowi podlegajg przewodniczgcemu Zespotu.

Rozdziat 3.
Kierowanie Starostwem

§ 10. 1. Starosta kieruje praca Starostwa i wykonuje zadania przy pomocy Wicestarosty,
Sekretarza, Skarbnika i Kierownikéw wydziatéw.

2. Starosta zapewnia obstuge Rady i jednostek pomocniczych.
3. Starosta bezposrednio nadzoruje prace:

1) Powiatowego Rzecznika Konsumentow;

2) Biura Kadr i Ptac;

3) Wydziat Ochrony Ludnosci i Zarzadzania Kryzysowego;
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4) Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych;

5) Inspektora Ochrony Danych;

6) Geologa Powiatowego;

7) Geodety Powiatowego;

8) Biura Prawnego;

9) Biura Kontroli;

10) Audytora Wewnetrznego;

11) Wydziatu Promocji, Rozwoju i Spraw Spotecznych;

12) Wydziatu Geodezji;
§ 11. 1. W czasie nieobecnosci Starosty obowigzki jego petni Wicestarosta.
2. Wicestarosta bezposrednio nadzoruje prace:

1) Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami;

2) Wydziatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa;

3) Wydziatu Architektury i Budownictwa;

4) Wydziatu Komunikacji i Transportu;

5) Wydziat Oswiaty;

7) Innych wedtug odrebnych Zarzgdzen Starosty.
3. Szczegdtowy zakres zadan Wicestarosty ustala Starosta.

§ 12. 1. Sekretarz zapewnia warunki efektywnego funkcjonowania, sprawnego dziatania
i prawidtowego wykonywania zadan Starostwa oraz koordynuje zadania i sprawy wykraczajace poza
biezgce funkcjonowanie wydziatow.

2. Do zadan Sekretarza nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad organizacjg pracy, przestrzeganiem wewnetrznego porzadku pracy,
prawidtowym wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych i obiegiem informacji w Starostwie;

2) sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadan zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
wyboréw i referendum;

3) koordynowanie spraw zwigzanych z rozwojem i wdrazaniem informatyzacji w Starostwie;
4) nadzorowanie spraw zwigzanych z oswiadczeniami majgtkowymi;

5) nadzorowanie spraw w zakresie informacji publicznej, w tym nad Biuletynem Informacji
Publiczne;j.

6) koordynowanie spraw w zakresie funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w ramach Powiatu
Stupeckiego;

3. Sekretarz bezposrednio nadzoruje prace:
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1) Biura Rady i Zarzadu Powiatu;

2) Wydziatu Organizacyjnego.
4, Szczegotowy zakres zadan Sekretarza ustala Starosta.
§ 13. 1. Do zadan Skarbnika nalezy:

1) opracowywanie projektu budzetu Powiatu i sporzadzanie okresowych analiz — zbiorczych
sprawozdan z wykonania budzetu;

2) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym;

3) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;

4) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi;

5) dokonywanie kontroli finansowej;

6) organizowanie i nadzorowanie obiegu dokumentdéw finansowych w Starostwie;

7) nadzorowanie wykonywania obowigzkéw przez Gtéwnego Ksiggowego Starostwa;

8) koordynowanie spraw dotyczgcych opracowywania projektdw przepiséw wewnetrznych
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, w tym: zaktadowego planu kont, obiegu dokumentow
finansowych, zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji, prowadzenie rachunkowosci
jednostki.

2. Skarbnik petni réwnoczesnie funkcje Gtéwnego Ksiggowego Powiatu.
3. Skarbnik Powiatu bezposrednio nadzoruje prace:

1) Wydziatu Ksiegowosci;

2) Stanowiska Planowania i Realizacji Budzetu.

§ 14. Nadzér nad jednostkami organizacyjnymi Powiatu wykonywany jest przy pomocy
wiasciwych wydziatow i Zarzadzen Starosty.

§ 15. 1. Kierownik wydziatu w ustalonym zakresie, podejmuje dziatania i prowadzi sprawy
zwigzane z realizacjg zadan i kompetencji Zarzadu i Starosty.

2. Do zadan Kierownika wydziatu nalezy:
1) zapewnienie prawidtowego i terminowego wykonania zadan wydziatu;

2) nadzér nad pracg pracownikow wydziatu, dbatos¢ o ich realizacje zgodnie z przyjgtymi
w Starostwie zasadami etyki zawodowej;

3) gospodarowanie przyznanymi srodkami budzetowymi i mieniem, zgodnie z zasadami okreslonymi
przez Zarzad i Staroste;

4) opracowywanie planéw finansowych do projektu budzetu w czesci dotyczacej zadan wydziatu;

5) wnioskowanie o zmiany w planie finansowym;
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6) podejmowanie dziatarh majacych na celu usprawnienie organizacji, metod i form pracy oraz
obnizanie kosztow funkcjonowania wydziatu;

7) zapewnienie wtasciwych warunkdéw pracy podlegtym pracownikom oraz nadzér nad
przestrzeganiem postanowien regulaminu pracy Starostwa, przepisow z zakresu bezpieczeristwa
i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz z zakresu ochrony danych osobowych i ochrony
informacji;

8) ustalanie zakresdw czynnosci podlegtym pracownikom oraz akceptacja udzielania
im urlopéw wypoczynkowych zatwierdzanych przez Staroste lub inng upowazniong osobe;

9) dokonywanie okresowych ocen kwalifikacyjnych bezposrednio podlegtych pracownikdw;
10) sporzadzanie na potrzeby Starosty projektéw odpowiedzi na interpelacje i zapytania Radnych;
11) przygotowywanie sprawozdan, ocen, analiz i biezacych informacji o realizacji zadan;

12) udziat we wdrazaniu rozwigzan informatycznych, majacych na celu podniesienie jakosci obstugi
mieszkanca;

13) niezwtoczne udostepnianie w Biuletynie Informacji Publicznej informacji
w zakresie dziatan wydziatu;

14) dbatosc¢ o kompetentng i kulturalng obstuge interesantow.

Rozdziat 4.
Podstawowe zakresy dziatania wydziatow

§ 16. Wydziat Architektury i Budownictwa realizuje zadania w zakresie:

1. Prowadzenia postepowan i rozstrzygania w sprawach z zakresu administracji architektoniczno-
budowlanej poprzez:

1) wydawanie pozwoleri na budowe oraz na rozbiérke budynkéw i obiektéw budowlanych;
2) wydawanie decyzji w sprawie przeniesienia pozwolenia na budowe;

3) przyjmowanie zgtoszen o zamiarze dokonania zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci;

4) przyjmowanie zgtoszen o zamiarze budowy oraz wykonywania robdt budowlanych
nie objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe;

5) przyjmowanie zgtoszen o rozbidrce obiektu budowlanego;
6) rejestracje dziennikdw budowy;

7) przyjmowanie zgtoszen o zamiarze budowy oraz wykonywania robét budowlanych
nie objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe z projektem budowlanym;

8) wydawanie innych decyzji przewidzianych w przepisach prawa budowlanego dla organéw
architektoniczno-budowlanych oraz w przepisach ustawy — Kodeks postepowania
administracyjnego.
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2. Sprawowania nadzoru i kontroli nad przestrzeganiem przepiséw Prawa budowlanego,
w tym:

1) zgodnosci zagospodarowania terenu z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego
oraz wymaganiami ochrony Srodowiska;

2) warunkéw bezpieczeristwa ludzi i mienia w rozwigzaniach przyjetych w projektach budowlanych,
przy wykonywaniu robot budowlanych oraz utrzymania obiektéw budowlanych;

3) zgodnosci rozwigzan architektoniczno-budowlanych z przepisami techniczno-budowlanymi oraz
zasadami wiedzy technicznej;

4) whadciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie;

5) stosowania przy wykonywaniu robdt budowlanych wyrobéw budowlanych zgodnie
z wymogami ustawy Prawo budowlane.

3. Uczestniczenia na wezwanie organdw nadzoru budowlanego w czynnosciach inspekcyjnych
i kontrolnych oraz udostepnianie wszelkich dokumentéw i informacji zwigzanych z tymi
czynnos$ciami.

4. Udzielania zgody na odstepstwo od przepisdw techniczno-budowlanych.
5. Prowadzenia rejestrow:

1) wnioskéw o pozwolenie na budowe/rozbidrke, wnioskéw o przeniesienie pozwolenia
na budowe, decyzji o pozwoleniu na budowe/rozbidrke oraz zgtoszen;

2) wnioskdw o pozwolenie na budowe/rozbiérke, decyzji o pozwoleniu na budowe/rozbiorke
oraz zgtoszen z projektem budowlanym w formie elektronicznej w systemie RWDZ znajdujacym
sie na stronie internetowej Gtdwnego Urzedu Nadzoru Budowlanego;

3) wnioskéw o wydanie decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej dla drog gminnych
i powiatowych oraz decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej dla drog gminnych
i powiatowych.

6. Sporzadzania dla administracji architektoniczno-budowlanej Il instancji informacji
o ruchu budowlanym w zakresie wydanych pozwolen na budowg GUNB-3.

7. Sporzadzania dla Gtéwnego Urzedu Statystycznego meldunkéw z zakresu budownictwa
przewidzianych przepisami o statystyce.

8. Wykonywania czynnosci zleconych organowi administracji architektoniczno-budowlanej
| instancji z mocy przepiséw szczeg6lnych poprzez potwierdzanie spetnienia wymagan
samodzielnosci lokalu mieszkalnego lub lokalu o innym przeznaczeniu dla celdéw ustanowienia
odrebnej wtasnosci lokali;

9. Wykonywania zadan wynikajgcych z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

10. Prowadzenia postepowar administracyjnych zwigzanych z wydawaniem decyzji
o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej w odniesieniu do drég powiatowych
i gminnych, zgodnie z ustawg o szczegdInych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drég publicznych.
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11. Wspétpraca z innymi wydziatami starostwa w zakresie wzajemnego udostepniania
dokumentdéw zwigzanych z prowadzonymi sprawami.

12. Wykonywania innych zadan powierzonych przez Staroste.
§ 17. 1. Wydziat Geodezji realizuje zadania w zakresie:

1) prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym prowadzenie dla
obszaru powiatu:

a) ewidencji gruntéw i budynkdw,
b) gleboznawczej klasyfikacji gruntow,
c) geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

2) tworzenia, prowadzenia i udostepniania baz danych, obejmujacych zbiory danych infrastruktury
informacji przestrzennej, dotyczacych:

a) ewidencji gruntéw i budynkow,
b) geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,
c) rejestru cen nieruchomosci,
d) szczegdétowych osndw geodezyjnych,
e) bazy danych obiektéw topograficznych o odpowiedniej szczegdtowosci,
zharmonizowanych z bazami danych wymienionymi w punktach a—d,
3) tworzenia i udostepniania dla obszaru powiatu standardowych opracowan kartograficznych,
ktérymi sg mapy ewidencyjne oraz mapy zasadnicze,
4) obstugi zgtoszen prac geodezyjnych i kartograficznych,
5) weryfikacji opracowan geodezyjnych przyjmowanych do zasobu,
6) koordynowania usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
7) zaktadania osnow szczegdtowych,

8) prowadzenia spraw zwigzanych z ochrong znakdw geodezyjnych, grawimetrycznych
i magnetycznych,

9) przeprowadzania powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie map
i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,

10) prowadzenia postepowan administracyjnych w zakresie geodezji i kartografii,

11) sporzadzania zestawien zbiorczych oraz sprawozdan statystycznych dotyczacych prowadzonych
baz danych,

12) wspodtpracy z organami Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej powiatdw sasiednich w zakresie
uzgadniania granic powiatu i wojewddztwa,
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